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CASADR. MURILO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D00 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratacao da
prestacdo de servicos técnicos especializados em assessoria e consultoria em
Tecnologia da informagdo, incluindo a implantacdo, treinamento dos servidores e
vereadores e acompanhamento para o perfeito funcionamento do Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), bem como o suporte técnico e operacional a Secretaria
Legislativa da Camara de Vereadores do Carpina-PE.

2.0. JUSTIFICATIVA

O Processo Legislativo & o principal conjunto de atividades de uma Casa Legislativa. Para
facilitar essas rotinas, o Programa Interlegis desenvolveu e mantém o Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), ferramenta que informatiza e agiliza esses procedimentos sem
custos financeiros para a Camara Municipal.

Com o langamento da nova versdo, o novo SAPL oferece também Painel Eletrénico e
Compilagéo de textos articulados. Entre suas principais fungdes do SAPL destacamos: a)
elaboragédo de proposigdes; b) protocolo e tramitacdo das matérias legislativas; c)
organizagéo das sessdes plenarias; d) manutengdo da base de leis e consultas as
informagbes sobre mesa diretora, comissdes, parlamentares, ordem do dia, votacdes e
outros assuntos de interesse.

A implantagdo do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo implica na otimizagdo da
atividade do parlamentar e dos servidores desta casa, além de colaborar com a
transparéncia, pois permite que os cidaddos conhegam a producdo legislativa dos
parlamentares, acompanhem o processo legislativo e fagam pesquisa a legislagdo municipal.

Por se tratar de ferramenta que sera utilizada de forma inédita pelo Poder Legislativo do
Municipio do Carpina, se faz necessaria a contratagcdo de servigos técnicos especializados

~ em tecnologia a informag¢do, com comprovada experiéncia no SAPL visando, sobretudo,
implantar, treinar servidores e vereadores bem como acompanhamento das atividades da
Secretaria Legislativa, tudo com a finalidade de garantir a funcionalidade e usabilidade de
forma efetiva.

3.0.D0 SERVICO Do
3.1.As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo séo:

CcODIGO DISCRIMINAGAO UNIDADE QUANTIDADE
1 Contratagcdo de empresa especializada para prestagdo de Parcela 12
servicos de assessoria e consultoria técnica, nas areas
administrativas e de tecnologia da informacdo e
comunicagéo, relacionadas ao gerenciamento eletrénico
dos atos em atos em plenario via Sistema de Apoio ao
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Processo Legislativo (SAPL), incluindo suporte técnico e
operacional a Secretaria Legislativa da Camara Municipal
de Vereadores do Carpina—PE.

3.2. Detalhes dos servigos;

a) A contratada deve customizar o portal de forma que seja possivel integrar a
ferramenta SAPL dentro da estrutura de exibigdo disponivel aos usuarios (front-end)
sem que para isso deve ocorrer qualquer redirecionamento ou alteragdo de estrutura
de exibi¢ao (layout).

b) A contratada deve customizar e disponibilizar a plataforma de administragdo da
ferramenta SAPL de forma que os colaboradores dos diversos setores da Camara
facilmente tenham acesso a interface do sistema.

e c) A contratada deve possuir conhecimento sobre a ferramenta SAPL, de forma que
possa capacitar os servidores publicos da Camara para sua utilizago.

d) A contratada deve realizar reunides com os setores envolvidos na implantagéo, para
determinar quais seréo os critérios e requisitos necessarios ao bom funcionamento da
ferramenta, além de determinar quais das funcionabilidades disponibilizadas pela
ferramenta SAPL serdo utilizadas.

e) A contratada deve, apos a instalagdo, configuragdo e customizagéo da ferramenta,
promover a capacitagdo dos servidores da Camara para utilizagdo do SAPL e
acompanhar os colaboradores da Camara na utilizagéo do software, disponibilizando
suporte presencial e remoto.

f) Ap6s o término desta fase, toda a produgéo legislativa da Camara devera ser feita
através da ferramenta SAPL. Desta forma, o contetdo gerado devera estar disponivel
no website da Camara Municipal do Carpina perfeitamente integrado & estrutura de
exibicdo da interface de usuério (layout do front-end), incluindo ferramentas de
buscas e filtros de buscas.

g) O prazo para concluséo da implantagdo e customizagdo € de 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da Assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por
igual periodo se devidamente justificado o motivo da prorrogagao.

h) A contratada devera realizar as atividades de manutengéo, atualizagdo e
configuragdo, de maneira continuada, durante toda a vigéncia do contrato.

i) A execugdo destas atividades deve ocorrer de maneira concomitante as atividades
obrigatérias descritas nos subitens acima, sem prejuizo aos prazos estabelecidos.

[
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4.1.Salienta-se que na referida contratagdo, sera concedido o tratamento dlferencuado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das
disposicées contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n® 123/2006, visto estar
presente a excecdo prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo
dispensavel - Art. 75, Il, da Lei Federal n°® 14.133/21.

4.2.No processo, portanto, devera ser considerado preferencialmente apenas o0s
fornecedores ou executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
e Equiparados, nos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo
com as clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

~ 5.2 Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugcéo do objeto
da presente contratagao, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos
produtos ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, o que n&o exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.Observar, em compatibilidade com o objeto da contragado, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagdes concernentes a legislacéo fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execugéo do objeto
contratado.

—  6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais ou servigos que
apresentarem defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes
as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente apos o
recebimento ou pagamento.

6.3.N3do transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratacéo, salvo mediante
prévia e expressa autorizagao do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de regularidade e
qualificacdo exigidas no respectivo processo de contratacdo direta por Dispensa de
Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao Contratante os documentos necessarios,

sempre que solicitado. 7.
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6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente
apresentou a documentagao de regularidade e qualificagdo exigidas quando da instrugéo do
referido processo de contratagao direta.

6.6.Executar todas as obrigagbes assumidas sempre com observancia a melhor técnica
vigente, enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e
especificacbes técnicas correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a
123 da Lei 14.133/21.

7.0.D0S PRAZOS E DA VIGENCIA
7.1.0s prazos maximos de inicio de etapas de execugdo e de conclusdao do objeto da

contratagéo, que admite prorrogagcédo nas condigdes e hipoteses previstas na Lei 14.133/21,
estdo abaixo indicados e serdo considerados da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: 3 (trés) dias;

7.1.2.Concluséo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: até o final do exercicio financeiro

de 2024, considerada da data de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo

ser prorrogada, nas hipéteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.00 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO

8.1.0s pregos contratados s&o fixos e irreajustaveis.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e

procedimentos adotados, bem como as disposi¢des dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21;
_ da seguinte maneira: Mensalmente, para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do

periodo de adimplemento de cada parcela.
10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necesséria a verificagdo da qualificagéo técnica e econémico-financeira do licitante,
a documentac&o essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita
aquela definida nos Art. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentagéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida
em habilitagdo juridica; qualificagéo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes
fiscal, social e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total
ou parcialmente, dentre outras, nas contratagdes em valores inferiores a um quarto do limite
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para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. ’70, do
mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacdo e observadas as condi¢des de adimplemento das
obrigacdes pactuadas, os procedimentos e condi¢des para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerao, conforme o caso, as disposi¢cdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dara pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até
15 (quinze) dias da comunicagao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de
recebimento definitivo, sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apés o decurso do
prazo de observacao ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuais,
nao podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serédo designados pelo Contratante representantes com atribuicées de Gestor e Fiscal
do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para
assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infragbes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a
163, do mesmo diploma legal, as seguintes san¢des: a - adverténcia aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de dar causa a inexecugéo parcial do contrato,
quando néo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso
injustificado na execugdo do objeto da contratagéo; ¢ — multa de 10% (dez por cento) sobre
o valor do contrato por qualquer das infragbes administrativas previstas no referido Art. 155;
d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos, aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e Vil do
caput do referido Art. 155, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave; e
— declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragcéo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIlI, IX, X, XI e Xll do caput
do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, 1V,
V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave
que a sancao referida no § 4° do referido Art. 156; f — aplicagéo cumulada de outras sangdes
previstas na Lei 14.133/21. f 3
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13.2.Se o valor da multa ou indenizag&o devida n&o for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagdo ao Contratado, sera automaticamente descontado da primeira parcela do
pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde
que o Contratado n&o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a
compensacgao financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao
do atraso no pagamento serao calculados com utilizagado da seguinte férmula: EM = N x VP
x |, onde: EM = encargos moratoérios; N = numero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e | = indice de
compensacgao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365, sendo TX = percentual do
IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses. Na hipdtese do referido indice estabelecido
para a compensagao financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entao em vigor.

15.0. TIPOS DE SOLICITAGAO E PRAZOS PARA CONCLUSAO

Solicitacdo de manutencdo Corretiva: A solicitacdo deve informar de maneira clara e
precisa o problema detectado ou ma funcionalidade.

Problema gravissimo: Prazo de 24 (vinte e quatro) horas para corregao.

Problema grave: Prazo de 48 (quarenta e oito) horas para corregéo.

Problema moderado: Prazo de 72 (setenta e duas) horas para corregéo.

Problema leve: Prazo de 5 (cinco) dias corridos para corregéo.

OBS: Cabera a Contratante avaliar o grau de urgéncia do problema detectado, atestando no
relatério de execucéo.

\J Carpina - PE, 02 de janeiro de 2024.

d ’C!N\J
ALUIZIO ENDON 'k é ARRUDA NETO
Diretor de Secretaria
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